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ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ВЕДЕНИЯ СОБРАНИЯ
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Определение порядка ведения общего собрания является компетенцией общего собрания акционеров.
2. Действие настоящего Положения распространяется на годовые и внеочередные общие собрания акционеров, проводимые в форме собрания (совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование) или заочного голосования.
3. Подготовка, созыв и проведение общего собрания акционеров осуществляются в соответствии с Федеральным законом «Об акционерных обществах», уставом общества,  настоящим положением и другими нормативными документами Российской Федерации, регулирующими деятельность общего собрания.
II. ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ СОБРАНИЯ

1. Председатель совета директоров председательствует на общем собрании акционеров.
2. В случае отсутствия, председателя совета директоров общества, его функции осуществляет один из членов совета директоров общества по решению совета директоров.

3. Председатель общего собрания акционеров, проводимого в форме собрания (очной форме-присутствия акционеров на собрании), осуществляет следующие функции:

· открывает и закрывает общее собрание;

· ведет общее собрание и осуществляет функции председательствующего на общем собрании;
· устанавливает перерывы в работе общего собрания акционеров;

· определяет порядок работы общего собрания акционеров в случаях, не предусмотренных действующим законодательством, уставом общества, Положением о порядке ведения общего собрания и решениями общего собрания по процедурным вопросам;

· доводит до сведения присутствующих регламент собрания и следит за его соблюдением;

· объявляет начало рассмотрения очередного вопроса повестки дня, предоставляет слово для выступления в соответствии с повесткой дня и регламентом общего собрания;

· объявляет голосование и предоставляет слово председателю счетной комиссии для оглашения протоколов счетной комиссии;

· отвечает на вопросы, поступающие от акционеров, в необходимых случаях, привлекая для ответов должностных лиц общества или консультантов;
· обеспечивает поддержание порядка во время проведения общего собрания акционеров;

· подписывает протокол общего собрания акционеров.

4. На годовом заседании совета директоров, совет директоров выбирает секретаря общего собрания.

5. Секретарь общего собрания:

· составляет и передает председателю общего собрания список лиц, желающих выступить по вопросам повестки дня общего собрания акционеров;

· составляет и передает председателю общего собрания перечень вопросов к докладчикам;

· ведет протокол общего собрания;

· осуществляет иные функции по решению председателя собрания.

6. На годовом заседании совета директоров, совет директоров определяет последовательность, рассмотрения вопросов повестки дня собрания и их обсуждения.
7. Регламент работы собрания:
· выступление с годовым отчетом – 30 минут;

· выступление о результатах аудиторской проверки – 5 минут;

· выступление с отчетом ревизионной комиссии – 5 минут;

· другие вопросы повестки собрания – 5 минут;

· прения – 10 минут.
